Estos son [0S $lineamientos para el

Jarnet

institucional

Tenga en cuenta:

El carnet se gestiona exclusivamente a través de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Si ya tiene un carnet, no necesita solicitar uno nuevo. Envie un correo a vreyes@sdde.gov.co
para pedir el porta carnet y la cinta con el logo de la Entidad.

:{Como solicitar el carnet?

g.

a) Prepare una fotografia digital
que cumpla con las siguientes
especificaciones:

Tomada de frente

A color, con fondo blanco

b) Complete el formulario en el

siguiente enlace
https://forms.gle/wy7xNqtNgd5AdSup8
y asegurese de registrar sus datos
correctamente.

c) Envie la constancia de
diligenciamiento al correo:
vreyes@desarrolloeconomico
.goV.Co.

o

d) Transcurridos 15 dias, acérquese
al piso 19, Talento Humano, para
reclamar el carnet.

(220 px de ancho y 300 px de alto)
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CONTRATISTA i S
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| cotsoasro R:B- Contratistas: Sobre el uso del carnet: Disposicion final del carnet:
SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO - El enlace de la dependencia en la que presta a) Elcarnet es personal e intransferible. Al finalizar su relacion laboral o contractual
sus servicios es responsable de solicitar su b) Debe llevar el carnet durante la jornada laboral con la Entidad, debe entregar el carnet.
carnet. y en eventos institucionales.
- Si el contato del contratista se-renueva. sele c) Repor_te_ ’cualquier situacion que requiera su En el caso de los contratistas, el_sypervisor del
entregara el mismo carnet, acompaiado de un reposicion. : e contrato es responsable de recibir el_cirnet,
documento que acredite la nueva entrega. d) Informe de inmediato en caso de pérdida o hurto. incluirlo en el informe final de supervisiony

luego enviarlo a Talento Humano para su
disposicion final.

iPilas!

U i se necesita un nuevo carnet por error de digitacion o mal uso, el titular debe cubrir
el costo, que sera el valor vigente al momento de la solicitud.
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